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Technische Kaufmannische Sachbearbeitung 60-80%
LG Bau AG

Die LG Bau AG, mit Sitz im Werdenberg und 1892 gegriindet, ist wie die Legna holz.werk AG, eine
Tochtergesellschaft des inhabergefiihrten Familienunternehmen Gebr. Hilti AG Bauunternehmung. Fest
verankert in der Region und mit 100% Leidenschaft sowie Freude am Handwerk Uberzeugen wir
zusammen mit einem vielfaltigen und spezialisierten Dienstleistungsspektrum. Zu den insgesamt 240
Mitarbeitenden gehort die LG Bau AG mit ihren 34 Mitarbeitenden zu einer stabilen, schlagkraftigen,
zukunftsorientierten und renommierte Unternehmergruppe.

Fur unser Sekretariat und den Empfang suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine
Persénlichkeit fir die vielschichtige technische Kaufmannische Sachbearbeitung.

Das erwartet dich

e Ein motiviertes Team sowie abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Arbeiten
e Ein dynamisches und lebendiges Arbeitsumfeld

o Eine wertschatzende, familiar gepragte Unternehmenskultur

¢ Vielfaltige Mdglichkeiten zur persdnlichen Weiterentwicklung und Weiterbildung

Das bringst du mit

e Technische Kaufmannische Ausbildung mit ausgepragtem Organisationstalent

e Sicherer Umgang mit EDV-Systemen

o Eine sorgfaltige, strukturierte und zuverlassige Arbeitsweise kombiniert mit Eigeninitiative und
Selbststandigkeit

e Erfahrung in der Bearbeitung von Rechnungen (Kreditoren und Debitoren)

¢ Dienstleistungsorientierung verbunden mit Teamgeist und guter Kommunikationsfahigkeit

¢ Respektvoller und freundlicher Umgang mit Kundschaft, Vorgesetzten und Mitarbeitenden

Bei uns erwartet dich nicht nur ein Job, sondern eine Aufgabe mit Sinn: eine spannende und
abwechslungsreiche Tatigkeit, viel Raum fir deine Ideen und die Mdglichkeit das Unternehmen
mitzugestalten, moderne Arbeitsmittel und die Chance, Teil eines zukunftsorientierten
Bauunternehmens zu werden.

Interessiert?

Dann sende deine Bewerbungsunterlagen noch heute an sekretariat@Ilgbau.ch oder Uber den
Bewerbungsbutton https://www.lgbau.ch/ueber-uns/offene-Stellen.

Wir freuen uns auf Dich!
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